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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME
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LEI N° 19/2022

“Regula o acesso a informagdes no ambito do municipio de
Arame — MA, previsto no inciso XXXIII do artigo 5° da
Constitui¢do Federal, conforme as normas gerais emanadas
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 20117,

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARAME, ESTADO DO MARANHAO, no
uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Constituigdo Federal e pela Lei Orgénica do
Municipio, faz saber que a CAmara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lel.

CAPITULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei dispde soi»¢ os procedimentos a serem observados para garantir o acesso a
informagdes, previsto no inc.so XXXIII do art. 5°, no inciso I do § 3° do art. 37 ¢ no § 2° do art.
216 da Constitui¢do Federal.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Lei todos os 6rgaos publicos municipais dos
Poderes Executivo e Legislativo, autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas, sociedades
de economia mista de Ambito municipal, bem como as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio.

Art. 2°. Aplicam-se as disposi¢des desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos municipais, sob a forma de subvengdes sociais,
contratos de gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres.

Art. 3°. Obedecidos os principios basicos da legalidade, impessoalidade. moralidade, publicidade
e eficiéncia que norteiam a ~dministragdo publica, os procedimentos de ace informacdes
atenderdo as seguintes diretrizes: :

[ — Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao:

II — Divulgagdo de informagdes de interesse ptblico independentemente de solicitagdes;
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[T — Utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagio e;

[V — Estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administrag¢do publica, visando
seu controle pela sociedade.

Paragrafo anico. O acesso a informagao nao se aplica:

I — As hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e servigos
no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justi¢a;

Il — As informagdes referentes a projetos de pesquisa ¢ desenvolvimento cientificos ou
tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Municipio.

Art. 4°. Para os efeitos dest. _ei consideram-se:

[ — Informagao: Dados que possam ser utilizados para produg¢do e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II — Documento: Unidade de registro de informagdes;

[II — Informagao Sigilosa: Aquela submetida a restri¢do de acesso publico para salvaguarda da
seguranca da sociedade e do Municipio;

[V — Informagado Pessoal: Aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V — Disponibilidade: Qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VI - Veridicidade: Qualidade da informag@o auténtica, ndo modificada por qualquer meio;

VII - Clareza: Qualidade da informagao coletada na fonte, de forma transparente ¢ em linguagem

de facil compreensao;
//\

VIII — Transparéncia Ativa: Qualidade da informagdo disponibilizada nos sitios da Prefeitura,
pela Internet, independentemente de solicitagdo; e

IX — Transparéncia Passiva: Qualidade da informag@o solicitada por meio fisico, virtual ou por
correspondéncia.
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CAPITULO II
SECAO I
DO ACESSO AS INFORMACOES

Art. 5°. E dever das entidad. s subordinadas a esta Lei garantir o direito a informagio, mediante

os procedimentos previstos nos seus dispositivos e com estrita observancia das diretrizes fixadas
no artigo 3°.

Art. 6°. O fornecimento de informagdes € gratuito, salvo quando necessaria a reprodugdo de
documentos, hipotese em que sera cobrado somente o valor necessario ao ressarcimento do custo

dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. Estard isento de ressarcir os custos o requerente cuja situag@o econdmica nao
lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio e da familia.

SECAO II
DA IMI'_EMENTACAO DO SISTEMA DE ACESSO

Art. 7°. O Municipio e as entidades mencionadas no paragrafo tinico do artigo 1° desta Lei criardo
Servigo de Informagdo ao Cidaddo — SIC, 6rgdo de facil acesso e aberto ao publico. destinado ao
atendimento das informagdes solicitadas por meio fisico ou virtual, cabendo-lhe atender e orientar
o publico, informar sobre a tramita¢do de documentos nas unidades e receber e registrar os
pedidos de acesso a informagao.

§ 1°. Para a consecugdo de suas finalidades, compete ao SIC:

[ — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informagao;

[I — O registro do pedido em sistema eletronico e a entrega do respectivo protocolo;

III — O encaminhamento dc pedido a unidade responsavel pelo fornecimento da informagio,
quando couber; e

IV — O indeferimento do pedido de acesso, justificando a recusa.
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§ 2° As unidades descentralizadas que ndo tiverem SIC deverdo encaminhar o pedido no
protocolo central, que comunicard ao requerente o nimero do protocolo e a data de recebimento
do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 8°. Os representantes legais de cada entidade citada no paragrafo tinico do art. 1° desta Lei
designardo autoridade que lhe seja diretamente subordinada, denominada Autoridade Gestora
Municipal, com as seguintes atribui¢des:

I — Assegurar o cumprimento desta Lei;

II — Monitorar a implement: ¢do do sistema de acesso as informagdes, recomendar as medidas
necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar as unidades responsaveis pelo fornecimento das
informagdes e apresentar relatorios periodicos sobre a matéria;

III — Classificar informagdes sigilosas, bem como desclassifica-las, a pedido ou ex officio, e revé-
las a cada dois anos; e

IV — Conhecer dos recursos interpostos das decisdes que denegarem o acesso ou solicitarem a
desclassificagdo de informagdes sigilosas. -

SECAO II1
DAS TRANSPARENCIAS ATIVA E PASSIVA

Art. 9°. E dever dos o6rgdos « entidades subordinados a esta Lei promover a divulgagdo, em seu
sitio, das seguintes informagdes:

[ — Estrutura organizacional, competéncias, cargos e seus ocupantes, enderegos e telefones das
unidades, horarios de atendimento ao publico;

[T — Programas, projetos, agdes, obras e atividades implementados, com indicagdo da unidade
responsavel, metas e resultados;

I1I — Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

[V — Execugdo or¢camentaria e financeira; e

£

v

V — Licitagdes realizadas de ‘¢ o advento desta Lei, em andamento, com ¢s respectivos editais e

anexos, atos de adjudicagdo, recursos, além dos contratos firmados e notas de empenho;
A\

/
/
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VI — Remunerag¢do bruta e svosidio recebidos por ocupantes de cargos e fungdes, auxilios, ajudas
de custo, proventos e pensdes, bem como quaisquer outras vantagens pecunidrias, de maneira
individualizada; e

VII — Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 10. O sitio de Internet da Prefeitura e o das entidades mencionadas no paragrafo unico do
artigo 1° desta Lei, atendero aos seguintes requisitos minimos:

I — Conter formulario de pedido de acesso a informagdo;

Il — Conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informagdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

I1I — Possibilitar a gravagdo ¢m diversos formatos, de modo a facilitar a andlise das informagdes:
IV — Divulgar os formatos utilizados para a obten¢@o da informagao;
V — Garantir a veracidade das informagdes disponiveis por acesso;

VI — Conter instru¢des que possibilitem ao requerente comunicar-se, por qualquer meio, com o
orgdo ou entidade; e

VII - Possibilitar o acesso as pessoas portadoras de deficiéncia.

Art. 11. A transparéncia passiva consiste no pedido de informagdes ndo inseridas na Internet,
solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 12. O pedido de acess s é facultado a qualquer pessoa, natural ou juridica e devera ser
encaminhado ao SIC no formulério existente no sitio da Internet, de acordo com o disposto no
inciso I do artigo 10 desta Lei, ou por qualquer meio legitimo, desde que atendidos os seguintes
requisitos:

[ — Nome do requerente; Y

II — Numero de documento de identificagdo valido;

111 — Especificagdo clara e precisa da informag#o requerida; e

IV — Endereco fisico ou eletronico do requerente.
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Paragrafo unico. Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos da solicitagdo de
informagdes de interesse publico.

Art. 13. O prazo de resposte - » pedido de informagdo que ndo possa ser imediatamente fornecida
sera de 10 (dias) dias uteis, p orrogavel por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa da qual sera
dada ciéncia ao requerente.

Art. 14. Na hipdtese de a informagdo estar disponivel em qualquer formato de acesso universal,
o SIC orientard o requerente quanto ao local e meio para consulta-lo ou reproduzi-lo,
desobrigando-se do fornecimento direto da informagao.

CAPITULO 111
'SECAO I
DAS RESTRICOES DE ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 - E dever da Administragio Publica Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de
documentos, dados e informagdes sigilosos e pessoais sob a custodia de seus 6rgdos e entidades,
assegurando a sua protegdo contra perda, alterag@o indevida, acesso, transmissdo ¢ divulgagdo
ndo autorizados.

Art. 16 - As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o pessoal a elas
subordinado hierarquicamente conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de
segurang¢a para tratamento de documentos, dados e informagdes sigilosos e pessoais.

Art. 17 - Sdo consideradas passiveis de restrigdo de acesso, no ambito da Administragdo Publica
Municipal, duas categorias de documentos, dados e informagdes:

I - Sigilosos: aqueles subme** {os temporariamente a restri¢do de acesso publico em razio de sua
imprescindibilidade para a s« zuranga da sociedade e do Estado;

II - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a

intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Paragrafo unico - Cabe a Administragdo Publica Municipal, por meio da Controladoria Geral do
Municipio, promover os estudos necessarios a identificagdo de documentos, dados e informag¢des
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sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protegdo, e defini¢do dos documentos sujeitos a
restri¢do de acesso por instrumentos adequados.

Art. 18 - Ndo podera ser negado acesso a informagao necessaria a tutela judicial ou administrativa
de direitos fundamentais.

Paragrafo tdnico - Os documentos, dados e informagdes que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos a~itos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo pooerdo ser objeto de restri¢do de acesso.

Art. 19 - O disposto neste decreto ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de
justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta de atividade
economica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo
com o poder publico.

SECAO 11

DA CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO E DESCLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 20 - Os documentos, dados e informagdes sigilosas em poder de o6rgdos e entidades da
Administra¢do Publica Mur-~‘pal, observado o seu teor e em razio de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Estado conforme disposto na Lei federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, poderdo ser classificados nos seguintes graus:

I - Ultrassecreto;
IT - Secreto;
[1I - Reservado.

Art. 21 - Os Poderes Executivo, Legislativo e as demais entidades prevista no artigo 1° desta lei
dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotados para o tratamento de informagdo

sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, prazos de restricdo de acessc>,/a\lﬁerag50 indevida,
acesso, transmissao e divulga¢do ndo autorizados. \

Paragrafo tnico - Para a classificagdo do documento, dado ou informag&o em determinado grau
de sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagdo, e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados: =
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a) A gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
b) O prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 22 - A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagdes no ambito da
Administragdo Publica Municipal devera ser realizada mediante:

I - Publicag¢@o oficial de tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais que em
razdo de seu teor e de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade e do Estado ou a protegado
da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas, sejam passiveis de restricdo de
acesso, a partir do momento de sua produgao.

II - Analise do caso concr. .0 pela autoridade responsavel ou agente publico competente, e
formalizagdo da decisdo de ctassificagdo, reclassificagdo ou desclassificacdo de sigilo, bem como
de restri¢do de acesso a informagao pessoal, que conterd, no minimo, os seguintes elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informagao;

b) fundamento da classificag@o, reclassificagdo ou desclassificacdo de sigilo, observados os
critérios estabelecidos no artigo 20 deste decreto, bem como da restricdo de acesso a informagao
pessoal;

¢) indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu
termo final, conforme limites previstos no artigo 20 deste decreto, bem como a indicagdo do prazo
minimo de restri¢do de acesso a informagdo pessoal;

d) identificagdo da autoridaa que a classificou, reclassificou ou desclassificou.

Paragrafo unico - O prazo de restri¢@o de acesso contar-se-a da data da produg@o do documento,
dado ou informagao.

Art. 23 - A classificagdo de sigilo de documentos, s e informagdes no ambito da
Administra¢do Publica Municipal, a que se refere o artigo 20 desta lei, ¢ de competéncia:

[ - No grau de ultrassecreto e secreto, das seguintes autoridades:
a) Prefeito do Municipio;
b) Vice-Prefeito do Municipio;

¢) Vereador.
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II - No grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos I deste artigo e das que exergam
fungdes de diregdo, coma-«lo ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo com
regulamentacio especifica du cada orgdo ou entidade, observado o disposto neste decreto.

§ 1° - No ambito do Poder Executivo, a autoridade ou outro agente publico que classificar
informagdo como sigilosa deverd encaminhar a decisdo a Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informagdes e a Controladoria Geral do Municipio no prazo de 20 (vinte) dias.

§ 2° - No ambito dos Poderes Legislativo, o agente publico que classificar informagdo como
sigilosa devera encaminhar a decisdo a autoridade méaxima corresponde, no prazo de 20 (vinte)
dias.

SECAO III
DA PROTECAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES PESSOAIS

Art. 24 - O tratamento de cocumentos, dados e informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como
as liberdades e garantias individuais.

§ 1° - Os documentos, dados e informagdes pessoais, a que se refere este artigo. relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

a) terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da sua data de produg@o, a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que elas se referirem;

b) poderdo ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera responsabilizado por
seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no item b do § 1° deste artigo rdo sera exigido quando as
informagdes forem necessarias:

a) a prevengdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizagdo tnica e exclusivamente para o tratamento médico;
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b) a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informagdes se referirem;

¢) ao cumprimento de ordem judicial;
d) a defesa de direitos hum~:s;
e) aprote¢do do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° - A restrigdo de acesso aos documentos, dados e informagdes relativos a vida privada, honra
e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas
para a recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia.

§ 5° - Os documentos, dados e informagdes identificados como pessoais somente poderdo ser
fornecidos pessoalmente, com a identificagdo do interessado.

CAPITULO IV
DA REAVA. -ACAO DE INFORMACOES CLASSIFICADAS

Art. 25 - Regulamento de cada um dos Poderes Executivo, Legislativo e entidades prevista no
artigo 1° desta lei podera criar comissdo para a reavaliagdo de informagdes, inclusive com poder
de revisdo das decisdes tomadas pelas autoridades previstas no art. 21 desta Lei.

Art. 26 - No ambito do Poder Executivo, fica instituida a Comissdo de Reavaliagdo de
Informagdes, que serd integrada inicialmente pelos titulares dos seguintes ¢rgdos:

[ — Chefe de Gabinete, que a presidira;

I1 — Controladoria geral do Municipio, a quem compete a secretaria-executiva;
[T — Procuradoria Geral do Municipio;

IV - Secretaria de Administr. ¢do; /\

V - Secretaria de Finangas e Receitas;

VI - Secretaria de Educagao;

VII — Secretaria de Saude;
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VIII - Secretaria de assisténcia e Promoc¢ao Social.

§ 1° - O Prefeito Municipal podera modificar a composigdo da Comissdo de Reavaliagdo de
Informagdes por Decreto.

§ 2° A Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes aprovara, por maioria absoluta, regimento

interno que dispora sobre sua organizag¢do e funcionamento, devendo ser publicado no Didrio
Oficial.

Art. 27 - A comissdes de re-iliagdo de que tratam os arts. 25 e 26 desta Lei, e as autoridades de
que trata o art. 21, inciso 1 desta Lei, em sua falta, caberdo decidir sobre o tratamento e a

classificagdo de informagdes sigilosas e terdo competéncia para:

I - Requisitar da autoridade que classificar informag@o, esclarecimento ou contetudo, parcial ou
integral da informacéo;

I - Rever a classificag¢do de informagdes, de oficio ou mediante provocagao de pessoa interessada,
observado o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais

dispositivos desta Lei;

III - Decidir recursos previstos em regulamento proprio e, no ambito do Poder Executivo. das
decisdes proferidas:

a) Pela Controladoria Geral ~~ Municipio, em grau recursal, a pedido de acesso a informag¢do ou
as razdes da negativa de acesso a informagao; ou

b) Pelo secretario municipal ou autoridade com a mesma prerrogativa, em grau recursal, a pedido
de desclassificag@o ou reavaliagdo de informagdo classificada.

CAPITULO V
DOS RECURSOS
Art. 28 - Caso o SIC indefira o pedido de infornagio, usando da atribui¢io que lhe outorga o
inciso IV, do § 1° do art. 7° desta Lei, a negativa de acesso devera ser comunicada ao requerente,

no prazo da resposta, conter os seguintes elementos:

[ — Razdes da negativa e seu fundamento legal;
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II — Esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer a Autoridade Gestora
Municipal competente no pr--o de dez dias;

[11 — No caso de informago sigilosa, esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente pedir
sua desclassifica¢do a Autoridade Gestora Municipal no prazo de dez dias.

§ 1°- No ambito do Poder Executivo, quando a decisdo pelo indeferimento de acesso a informagao
ou as razdes da negativa do acesso for proferida por secretario de Estado ou por dirigente maximo
de orgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, em suas éreas funcionais, o
recurso devera ser dirigido diretamente a Controladoria Geral do Municipio.

§ 2° - Negado o acesso a informagao pela Controladoria, podera ser interposto recurso a Comissao
Mista de Reavalia¢do de Informagdes a que se refere o art. 26.

Art. 29 - Na hipotese de indeferimento do recurso ou do pedido de desclassifica¢do, pela
Autoridade Gestora Municir, podera o requerente interpor reclamagdo ao Chefe do Executivo
ou a autoridade maxima das entidades referidas no paragrafo unico do artigo 1° desta Lei no prazo
de cinco dias.
Paragrafo unico. A decisdo proferida na reclamagdo sera irrecorrivel no ambito administrativo.
CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 - O agente publico sera responsabilizado ok

I — Recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente o
seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa:

I1 — Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagdo sob sua guarda ou a que tenha acesso pela natureza de seu cargo.
emprego ou fun¢do;

11 — Agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de€ acesso a informagio;

IV — Divulgar ou permitir a divulgac¢do, acessar ou permitir o acesso indevido a informagdes
sigilosas ou pessoais;
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V — Impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de
ocultagdo de ato ilegal;

VI — Ocultar da revisdo da autoridade superior competente informagdo sigilosa, para beneficio
proprio ou de outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII — Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes de
direitos humanos.

§ 1°. Atendido o principio do devido processo legal, as condutas descritas nos incisos deste artigo
ficardo sujeitas as seguintes penalidades:

[ — Suspensdo por até sessenta dias, nos casos dos incisos I, IV e VI; e
II — Demissdo, nos casos dos incisos II, 111, V e VII.

§ 2°. A penalizagdo referida no § 1° deste artigo ndo exclui a aplica¢do da Lei de Improbidade
Administrativa (Lei Federal n° 8.429, de 2/6/1992), quando cabivel.

Art. 33 - O requerente do pedido de informagdes, se delas fizer uso indevido, sera
responsabilizado na forma da legislagdo civil e criminal.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 34 - Nos casos omissos, aplicar-se-4, subsidiariamente, a Lei Federal n® 12.527/2011.
Art. 35 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag@o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ARAME — MA, 13 de setembro de 2022.
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